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1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Аукцион – процедура закупки в виде торга, выигравшим (победителем) которого признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.
Генеральный директор – единоличный исполнительный орган Общества.

Документация о закупке – комплект документов, утверждаемый заказчиком и содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи заявок поставщиками, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки.
Единая информационная система (ЕИС) – аппаратно-программный комплекс, разработанный для федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на ведение ЕИС, содержащий информацию о закупках в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (www.zakupki.gov.ru).

Заказчик – лицо (юридическое, физическое, в том числе индивидуальный предприниматель), в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка.
Закрытая процедура закупки – процедура закупки, в которой может принять участие только поставщик, персонально приглашенный заказчиком.

Закупка в электронной форме – процедура закупок, осуществляемая с использованием электронной торговой площадки на сайте в сети Интернет.

Закупка товара, работы, услуги (закупка) – совокупность действий, направленных на обеспечение нужд заказчика. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами договора.

Закупка у единственного поставщика – процедуры закупки, в результате которых заказчиком заключается договор с определенным поставщиком без проведения конкурентных процедур выбора.

Закупочная комиссия (комиссия) – коллегиальный орган, создаваемый Обществом для принятия решений о ходе проведения каждой конкретной закупки в пределах компетенции, установленной настоящим Положением и Положением о закупочной комиссии Западно – Сибирское  ОАО «Оборонпромкомплекс», действующий на постоянной основе.
Запрос предложений (запрос предложений в электронной форме) – закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации (ГК РФ), что не накладывает на заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса коммерческих предложений или иным его участником. 

Запрос ценовых котировок (запрос котировок) – процедуры закупки, при которых комиссия по закупкам определяет в качестве победителя, участника, предложившего наименьшую стоимость выполнения договора на поставку продукции (товаров, работ, услуг). 

Заявка на участие в процедурах закупки – для процедур закупок, проводимых в бумажном виде: комплект документов, содержащий предложение участника процедур закупки, направленное заказчику по форме и в порядке, установленным документацией процедур закупки; для процедур закупок, проводимых в электронном виде: комплект документов, содержащий предложение участника процедур закупки, направленное заказчику по форме и в порядке, установленным документацией процедур закупки в форме электронного документа.

Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора и конкурсной заявке которого присвоен первый номер.
Лот – объем продукции (товаров, работ, услуг), закупаемой в рамках одной процедуры, либо часть закупаемой продукции (явно обособленная в документации о закупке), на которую в рамках данной процедуры подается отдельная заявка на участие в закупке (многолотовая закупка).

Многоэтапные процедуры закупок – процедуры выбора поставщика, в ходе которых заказчик поэтапно уточняет требования к предмету и условиям исполнения договора. При этом участники процедур закупки подают заявки на участие в очередном этапе процедур закупки в соответствии с документацией этапа процедур закупки.

Начальная (максимальная) цена договора (лота) – предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации о закупке с учетом НДС.

Общество – Западно - Сибирское ОАО «Оборонпромкомплекс» (Зап.Сиб. ОАО «Оборонпромкомплекс»).

Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации (РФ), которые владеют электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых торгов в электронной форме.

Открытая процедура закупки – процедура закупки, в которой может принять участие любой поставщик, действующий в соответствии с законодательством Российской Федерации (РФ).

Победитель процедур закупки – участник процедур закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедур закупки.

Поставщик – юридическое или физическое лицо, предлагающее и поставляющее продукцию (товары, работы, услуги) заказчику.

Предварительный квалификационный отбор – отбор поставщиков, допускаемых для участия в процедурах закупки, в соответствии с требованиями и критериями, установленными заказчиком и может проводиться как для отдельных закупок, так и на определенный срок. Предварительный квалификационный отбор может предшествовать проведению процедур закупки, в этом случае документация процедур закупки предоставляется только поставщикам, прошедшим отбор.

Предмет закупки – конкретные товары, работы или услуги, которые предполагается поставить (выполнить, оказать) в объеме и на условиях, определенных в документации о закупке.

Преференции – предоставление заказчиком, при проведении процедур закупки, благоприятных условий для деятельности поставщиков товаров, работ и услуг российского происхождения и субъектам малого и среднего предпринимательства (юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям).
Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой заказчик производит выбор поставщика, в соответствии с порядком, установленным документацией о закупке, с которым заключается договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг. Процедуры закупки могут быть открытыми и закрытыми.

Работы – любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей заказчика. К работам, в частности, относится деятельность, связанная со строительством, реконструкцией, сносом, ремонтом или обновлением здания, сооружения или объекта, в том числе, подготовка строительной площадки, выемка грунта, возведение, сооружение, монтаж оборудования или материалов, отделочные работы, а также сопутствующие строительные работы, такие, как бурение, геодезические работы, спутниковая съемка, сейсмические исследования и аналогичные работы. 

Размещение заказа – процесс определения поставщика продукции, представившего в соответствии с требованиями заказчика лучшее предложение по заключению с ним договора купли-продажи товаров, работ или услуг.

Сайт Общества – сайт Западно – Сибирского ОАО «Оборонпромкомплекс» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (сеть Интернет) (www.oboron.ru).

Совет директоров – коллегиальный орган управления Общества, осуществляющий общее руководство его деятельностью, за исключением решения вопросов, отнесенных к компетенции Общего собрания акционеров – высшего органа управления Общества.

Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае если по условиям процедуры выбора поставщика происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедуры рассматриваются как направленные на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров. 

Торги – форма торговли, характеризующаяся заключением на торгах договора купли-продажи с победителем, предложившим условия, наиболее полно отвечающие требованиям заказчика. 

Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а так же предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. В целях проведения процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе лизинг и аренда.

Участник процедуры закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

Финансовые услуги – услуги банков и небанковских кредитных организаций, в том числе связанные с привлечением и (или) размещением Обществом денежных средств, а также с заключением соглашений (договоров) о предоставлении банковских гарантий (за исключением услуг страхования и лизинга), услуги на рынке ценных бумаг.

Электронная подпись – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.

Электронная торговая площадка (электронная площадка) – программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в сети Интернет.

Электронный аукцион – торги, проведение которых обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет, на котором проводятся электронные аукционы, в порядке, установленном регламентом работы электронной площадки.

Электронный документ – документ, подписанный электронной подписью.

2. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛИ РЕГУЛИРОВАНИЯ НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. Предмет регулирования
2.1.1. Настоящее Положение о закупках товаров, работ, услуг для нужд Западно –Сибирского ОАО «Оборонпромкомплекс» (далее – Положение) регулирует отношения в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд Общества.
Настоящее Положение определяет порядок подготовки и проведения процедур закупок, в том числе требования к закупкам: порядок подготовки и проведения процедур закупок (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров.
2.1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (ФЗ-223), Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (ФЗ-135), Гражданским кодексом Российской Федерации (ГК РФ), другими федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами РФ.
Настоящее Положение утверждается и может быть изменено решением Совета директоров Общества.

В случаях закупки товаров, работ, услуг, стоимостью равной или превышающей размер крупной сделки, согласование закупки осуществляется в соответствии с законодательством РФ.

2.2 Область применения

2.2.1. Настоящее Положение распространяется на процессы, связанные с приобретением товаров, выполнением работ и оказанием услуг для Общества за исключением случаев, указанных в части 4 статьи 1 ФЗ-223. 
2.2.2. Настоящее Положение регламентирует процедуры закупки товаров, работ, услуг для нужд Общества стоимостью свыше 100 000 (ста тысяч) рублей с учетом НДС. Закупки, не превышающие указанную сумму, могут осуществляться как в соответствии с предусмотренными настоящим Положением процедурами, так и иными способами.
2.2.3. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с: 

· участием Общества в организованных торгах Росрезерва по покупке материальных ценностей, подлежащих разбронированию;

· приобретением товаров, работ, услуг в качестве дистрибьютора и (или) агента, осуществляющих торгово-закупочную (оптовую и розничную) деятельность с целью получения прибыли в соответствии с Уставом Общества.
2.2.4. Настоящее Положение не распространяется на договоры, заключенные ранее утверждения настоящего Положения в установленном ФЗ-223 порядке.

3. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ ПРОЦЕДУР ЗАКУПОК

3.1. Закупочная деятельность
Общество осуществляет следующие полномочия в рамках закупочной деятельности:

· планирование закупок, в том числе выбор способа закупки;

· размещение закупок;

· заключение договоров по итогам процедур закупок;

· контроль исполнения договоров;

· оценку эффективности закупок. 

3.2. Основания проведения закупок
Проведение закупок осуществляется на основании утвержденного и размещенного в ЕИС плана закупок товаров, работ, услуг (далее – план закупок). Порядок формирования плана закупок, порядок и сроки его размещения в ЕИС, требования к форме плана закупок устанавливаются Правительством РФ (Постановление Правительства от 17.09.2012 № 932 «Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана» (ПП-932). 
3.2.1. План закупок является основным документом в сфере закупок и утверждается генеральным директором Общества на срок не менее 1 года. 

План закупок инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств утверждается на период от 5 до 7 лет. Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной продукции и (или) высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупок такой продукции устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.

При возникновении необходимости проведения закупок, отсутствующих в плане закупок, до размещения в ЕИС извещения и документации о закупке или до направления приглашений принять участие в закрытых закупках, генеральным директором принимается решение о проведении закупки и издается приказ о внесении изменений в План закупок. В приказе о проведении закупки указываются:

· предмет и основные условия закупки;

· основные характеристики закупаемой продукции и иные требования к ней;

· сроки проведения закупочных процедур; 

· при необходимости иные требования и условия проведения процедуры закупки.

3.3. Информационное обеспечение закупок
3.3.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению в ЕИС в течение 15 дней со дня их утверждения.
Размещение в ЕИС информации о закупках производится в порядке, установленном Правительством РФ. 

Общество вправе до размещения информации в ЕИС, если иное не установлено нормами ФЗ-223, размещать информацию о закупках на сайте Общества, что не заменяет ее размещение в ЕИС. При наличии несоответствия информации, размещенной в ЕИС, информации, размещенной на сайте Общества, достоверной считается информация, размещенная в ЕИС.

В случае возникновения при ведении ЕИС федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение ЕИС, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС в течение более чем 1 рабочего дня, информация, подлежащая размещению в ЕИС, размещается на сайте Общества с последующим размещением ее в ЕИС в течение 1 рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС, и считается размещенной в установленном порядке.

3.3.2. Общество размещает в ЕИС план закупок на очередной период не позднее 31 декабря текущего календарного года. 

Размещение в ЕИС плана закупок, информации о внесении в него изменений, осуществляется Обществом в течение 10 дней с даты утверждения плана закупок, внесения в него изменений.

3.3.3. Размещению в ЕИС также подлежит следующая информация:

· извещение о закупке и вносимые в него (в течение 3-х дней со дня принятия решения о внесении изменений) изменения;

· документация о закупке и вносимые в нее (в течение 3-х дней со дня принятия решения о внесении изменений) изменения;

· проект договора;

· разъяснения документации о закупке;

· протоколы закупочной комиссии, составляемые в ходе проведения закупок (в течение 3-х дней со дня подписания);

· иная информация, размещение которой в ЕИС предусмотрено нормами ФЗ-223.

Размещенные в ЕИС в соответствии с настоящим Положением информация о закупке, планы закупки должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

3.3.4. Размещению в ЕИС не подлежит следующая информация:

· сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительства РФ в соответствии с частью 16 статьи 4 ФЗ-223;

· сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению в ЕИС по решению Правительства РФ;

· сведения о закупках, стоимость которых не превышает сумму 100 000 (сто тысяч) рублей (с учетом НДС);

· иная информация в пределах требований, установленных нормами ФЗ-223, иных федеральных законов и нормативно-правовых актов РФ.

3.3.5. Если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе комиссии, составленном по результатам закупки, информация об изменении условий договора размещается в ЕИС в течение 10 дней со дня внесения в договор указанных изменений.

3.3.6. В соответствии с требованиями, установленными частью 19 статьи 4 ФЗ-223, не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным, Обществом в ЕИС размещаются:
· сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки товаров, работ, услуг;

· сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);

· сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства РФ в соответствии с частью 16 статьи 4 ФЗ-223;

· сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Обществом по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства, с указанием сведений о количестве, общей стоимости договоров, предусматривающих закупку конкретными заказчиками, определенными Правительством РФ, инновационной продукции, высокотехнологичной продукции у таких субъектов в годовом объеме, определяемом в соответствии с пунктом 1 части 8.2 статьи 3 ФЗ-223.

3.3.7. В целях ведения реестра договоров, заключенных по результатам закупок, Общество в течение 3 дней со дня заключения договора вносит в реестр договоров информацию и документы, установленные Правительством РФ в соответствии с частью 2 статьи 4.1 ФЗ-223. 

Если в договор были внесены изменения, Общество вносит в реестр договоров такие информацию и документы, в отношении которых были внесены изменения. 

Информация о результатах исполнения договора вносится Обществом в реестр договоров в течение 10 дней со дня исполнения, изменения или расторжения договора.

В реестр договоров не вносятся сведения и документы, которые в соответствии с ФЗ-223 и п. 3.3.4 настоящего Положения не подлежат размещению в ЕИС.

3.4. Содержание извещения о закупке

В извещении о закупке указываются:

· способ закупки, предусмотренный настоящим Положением;

· наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Общества;

· предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

· место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

· срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Обществом за предоставление документации, если такая плата установлена Обществом, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

· место, даты и время начала и окончания приема заявок на участие в процедуре закупки;

· место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

· иная информация в соответствии с действующим законодательством.

Перечень сведений, содержащихся в извещении о закупке может быть расширен по усмотрению Общества, в том числе в зависимости от проводимого способа закупки.

В случае проведения многолотового конкурса или аукциона в отношении каждого лота в извещении о закупке отдельно указываются предмет, начальная (максимальная) цена лота, сроки и иные условия приобретения продукции.

3.5. Содержание документации о закупке

Документация о закупке утверждается генеральным директором, размещается в ЕИС одновременно с извещением о закупке и включает в себя:

· требования к предмету закупки (требования к количеству, качеству, техническим, функциональным (потребительским свойствам) и иным характеристикам товара, работ, услуг, требования к безопасности товара, работ, услуг, требования к упаковке товара, требования к доставке, отгрузке товара, иные требования о соответствии товаров, работ, услуг потребностям Общества);

· требования к сроку и объему гарантий качества товара, работ, услуг, требования к обслуживанию товара;

· место, сроки (периоды, этапы), условия, порядок поставки (доставки, разгрузки/погрузки) товара, выполнения работ, оказания услуг;

· формы, порядок, срок предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений закупочной документации;

· требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

· время и даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки;

· требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, работ, услуг, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

· порядок формирования цены договора, включая учет расходов на доставку, упаковку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, иных расходов;

· в случае наличия условия об обеспечении участия в процедуре закупки – вид обеспечения, размер, срок, порядок внесения и возврата обеспечения, реквизиты счетов для внесения обеспечения;

· форму, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

· требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

· дату и время проведения закупочной процедуры;

· критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Положению;

· срок и порядок заключения договора по итогам процедуры закупки;

· проект договора, заключаемого по итогам закупки;

· иные условия проведения процедуры закупки.

Сведения, содержащиеся в закупочной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о закупке.

3.6. Закупочная комиссия 

Для осуществления закупочной деятельности Общество создает закупочную комиссию. Порядок работы комиссии, ее функции и полномочия определяются Положением о закупочной комиссии. 

Комиссия утверждается приказом генерального директора. В состав комиссии входят: председатель, заместитель председателя, члены комиссии, секретарь. Минимальное число членов комиссии составляет 5 человек.

Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах закупок (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в процедуре закупок, либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники закупок (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников закупок). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц, генеральный директор обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники закупок.

Решение о времени и месте заседания комиссии принимается председателем. В случае отсутствия на заседании комиссии председателя его функции выполняет заместитель. 

Заседание комиссии считается правомочным при участии в нем не менее 50 % от числа членов комиссии. Решение принимается простым большинством голосов. При равном количестве голосов «за» и «против» председатель обладает правом решающего голоса.

Все решения комиссии, в том числе касающиеся результатов процедур закупок, оформляются протоколами, которые подписываются всеми присутствующими членами комиссии. Протокол заседания комиссии ведет секретарь. 

Протокол, касающийся результатов процедур закупок, должен содержать наименование выбранного поставщика, цену предложения, сроки поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) и, при необходимости, условия и порядок расчетов и другие существенные условия договора. В протокол заносится особое мнение члена (членов) комиссии, если оно имеется.

3.7. Требования к протоколам по результатам закупки
Протоколы, составляемые комиссией в ходе закупки, размещаются в ЕИС не позднее чем через 3 дня со дня их подписания. В протоколах, составленных по результатам процедуры закупки должны быть указаны сведения:

· наименование выбранного поставщика;

· объем закупаемых товаров, работ, услуг;

· цена закупаемых товаров, работ, услуг;

· срок исполнения договора.

3.8. Делопроизводство в сфере закупок

Документация о закупке, изменения, внесенные в документацию, разъяснения документации, протоколы, составленные в ходе проведения процедуры закупки, заявки на участие в процедуре закупки, договоры, заключенные по результатам процедуры закупки хранятся у секретаря комиссии на бумажном носителе в течение 5 лет.

4. УЧАСТНИКИ ЗАКУПОК

Независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, участником закупки может быть: 

· любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки; 

· любое физическое лицо или несколько физических лиц (в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей), выступающих на стороне одного участника закупки.

5. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПОК

К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

· непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица/индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

· неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях (КоАП), на день подачи заявки на участие в закупке;

· отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 % балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

· отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 ФЗ-223 и/или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ФЗ-44.

В случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Обществом в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.

6. ЗАКУПКИ

6.1. Способы осуществления закупок

Приобретение продукции, товаров, услуг осуществляется Обществом следующими способами:

· конкурс;

· запрос цен (запрос котировок);

· аукцион;

· запрос предложений;

· закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (прямая закупка).

6.2. Закрытые закупки

Закрытые закупки проводятся в случаях, когда сведения, составляющие государственную тайну, содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора или проводится закупка в соответствии с решением Правительства РФ, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению в ЕИС в соответствии с частью 15 статьи 4 ФЗ-223.

6.3. Закупки в электронной форме

Закупки, перечисленные в п. 6.1 настоящего Положения, могут осуществляться в электронной форме. При проведении процедуры закупки в электронной форме весь документооборот (подача заявки, изменения извещения и документации о закупке, разъяснения документации о закупке и т.д.) осуществляется в электронной форме. 

Процедуры закупок в электронной форме осуществляются на электронных площадках. Правила для таких процедур оговариваются регламентами электронных площадок.
Перечень товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, определен постановлением Правительства РФ от 21.06.2012 № 616 «Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме» (в редакции постановлений Правительства РФ от 11.11.2015 № 1217, от 30.12.2015 № 1509) (ПП-616).

Для участия в закупках в электронной форме, необходимо получить сертификат электронной подписи, принимаемый на определенной электронной площадке, после чего необходимо пройти аккредитацию.

6.4. Условия проведения закупок

При проведении процедур закупки какие-либо переговоры Общества с участником закупки не допускаются, в случае если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в закупке и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений. 

Процедура закупки считается проведенной со дня заключения договора.

7. КОНКУРС

7.1. Общий порядок проведения конкурса

Проведение электронного конкурса обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет, на котором проводятся электронные торги, в порядке, установленном регламентом работы электронной площадки.

В целях закупки товаров, работ, услуг путем проведения конкурса Обществу необходимо:

· разработать и разместить в ЕИС извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию, проект договора;

· в случае получения от претендента запроса на разъяснение положений конкурсной документации, предоставить необходимые разъяснения;

· при необходимости внести изменения в извещение о проведении открытого конкурса, конкурсную документацию;

· принять все конкурсные заявки, поданные в срок и в порядке, установленные в конкурсной документации;

· осуществить публичное вскрытие конвертов с конкурсными заявками;

· рассмотреть, оценить и сопоставить конкурсные заявки в целях определения победителя конкурса;

· разместить в ЕИС протоколы, составленные по результатам заседания комиссии;

· заключить договор по результатам закупки.

7.2. Извещение о проведении конкурса

Извещение о проведении конкурса должно содержать сведения согласно п. 3.4 настоящего Положения.

Подача заявок на участие в конкурсе осуществляется не менее 20 дней со дня размещения в ЕИС извещения о проведении конкурса. Начало срока подачи заявок на участие в конкурсе – следующий день после размещения извещения. Если последний день срока приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день (ст. 193 ГК РФ). 

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляется в день и время, указанные в конкурсной документации. Рассмотрение комиссией заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям и условиям, установленным документацией о проведении конкурса, и их оценка, может осуществляться в срок, не превышающий 5 дней после окончания срока приема заявок на участие в конкурсе. 

В любое время до истечения срока представления конкурсных заявок Общество вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос претендента внести изменения в извещение о проведении конкурса. При этом изменение предмета конкурса не допускается. Изменения, внесенные в извещение о проведении конкурса, размещаются в ЕИС в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении изменений.

В случае если изменения в извещение о проведении конкурса внесены позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 дней.

7.3. Конкурсная документация

Одновременно с размещением извещения о проведении конкурса Общество размещает в ЕИС конкурсную документацию, содержащую сведения в соответствии с п. 3.5 настоящего Положения, а также сведения: 

· установленные Обществом требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Общества;

· требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

· требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

· место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

· форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

· порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

· порядок, место, дата и время начала и окончания подачи заявок на участие в конкурсе;

· требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям и для оценки, сопоставления по указанным в конкурсной документации критериям;

· формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации;

· место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

· критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

· требования к сроку и/или объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

· сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями);

· порядок применения официального курса иностранной валюты к российскому рублю, установленного Центральным банком РФ (ЦБ РФ) и используемого при оплате заключенного договора, в случае, если для формирования цены договора используется иностранная валюта;

· сведения о возможности Общества увеличить количество поставляемого товара при заключении договора (при необходимости);

· сведения о возможности Общества изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг и процент такого изменения (при необходимости);

· сведения о возможности Общества заключить договор с несколькими участниками закупок (при необходимости);

· порядок и срок отзыва конкурсных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки;

· размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления (при необходимости);

· срок действия заявки;

· срок действия обеспечения заявки (при необходимости);

· срок подписания договора победителем, иными участниками закупки;

· последствия признания конкурса несостоявшимся;

· дата и время начала и окончания приема конкурсных заявок;

· место, дата и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками;

· при необходимости – размер обеспечения заявки, срок и порядок внесения обеспечения заявки, реквизиты счета;

· иные сведения и требования в зависимости от предмета закупки (при необходимости).

Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса.

К извещению о проведении конкурса и конкурсной документации должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам закупки, являющийся неотъемлемой частью извещения и конкурсной документации (при проведении конкурса по нескольким лотам к конкурсной документации может прилагаться единый проект договора, содержащий общие условия по лотам и специальные условия в отношении каждого лота).

Общество не предоставляет конкурсную документацию по отдельному запросу претендента. Конкурсная документация находится в свободном доступе в ЕИС и доступна в любое время с момента ее размещения.

В любое время, но не позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи конкурсных заявок, Общество вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос претендента внести изменения в конкурсную документацию. Изменения, внесенные в конкурсную документацию, размещаются в ЕИС в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений.

В случае если изменения в конкурсную документацию внесены позднее чем за 15  дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 дней.

Любой претендент вправе направить в Общество запрос разъяснений положений конкурсной документации в письменной форме или в форме электронного документа в срок не позднее чем за 5 дней до дня окончания подачи конкурсных заявок. 

Общество в течение 3 дней со дня поступления запроса на разъяснение положений конкурсной документации направляет по электронной почте разъяснения положений конкурсной документации претенденту, направившему запрос, а также размещает копию таких разъяснений (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС.

7.4. Отказ от проведения конкурса

Общество вправе принять решение об отказе от проведения конкурса в сроки, указанные в извещении. В случае принятия решения об отказе от проведения конкурса, Общество в течение дня, следующего за днем принятия такого решения, размещает сведения об отказе от проведения открытого конкурса в ЕИС и в течение 3 дней направляет по электронной почте уведомления всем участникам закупок, направившим конкурсные заявки.

Общество не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления претендентами-участниками закупок с извещением об отказе от проведения конкурса.

В случае если решение об отказе от проведения конкурса принято до вскрытия конвертов с конкурсными заявками, конкурсные заявки, полученные до принятия решения об отказе от проведения конкурса, не вскрываются и по письменному запросу участника закупки, подавшего конкурсную заявку, возвращаются данному участнику.

7.5. Требования к конкурсной заявке

Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, установленные конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе подается участником в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Заявка в письменной форме может быть подана участником лично, а также посредством направления по почте или курьерской службой. Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

7.5.1. Для юридического лица:

1) Заполненную форму конкурсной заявки в соответствии с требованиями конкурсной документации (оригинал).

2) Анкету юридического лица по установленной в конкурсной документации форме (оригинал).

3) Копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений (заверенные печатью участника закупки и подписанные руководителем участника закупки).

4) Выписку из единого государственного реестра юридических лиц (оригинал) или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении открытого конкурса.

5) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение задатка в качестве обеспечения конкурсной заявки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой.

6) Копию справки, подтверждающую отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 45 дней до срока окончания приема конкурсных заявок (заверенные печатью участника закупки и подписанные руководителем участника закупки).

7) Документы, подтверждающие предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии).

8) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (руководитель). 

В случае если от имени участника закупки действует иное лицо, конкурсная заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. 

В случае если указанная доверенность подписана уполномоченным лицом участника закупки, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

9) Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, если такие требования установлены к этим товарам, работам, услугам.

10) Документ, подтверждающий внесение участником закупки задатка (оригинал, при необходимости).

11) Копии бухгалтерской отчетности на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа (форма 1 и форма 2).

12) В случае если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности, копии соответствующих лицензий, патентов и т.п. (заверенные печатью участника закупки и подписанные руководителем участника закупки).

13) Иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие конкурсной заявки на участие в конкурсе, участника закупки требованиям, установленным в конкурсной документации (заверенные печатью участника закупки и подписанные юридическим лицом – участником закупки).

7.5.2. Для индивидуального предпринимателя:

1) Заполненную форму конкурсной заявки в соответствии с требованиями конкурсной документации (оригинал).

2) Фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона.

3) Выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (оригинал) или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения в ЕИС извещения о проведении открытого конкурса.

4) Копию справки, подтверждающую отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 45 дней до срока окончания приема конкурсных заявок (заверенную печатью участника закупки и подписанную индивидуальным предпринимателем – участником закупки).

5) Документы, подтверждающие предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии).

6) Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, если такие требования установлены к этим товарам, работам, услугам.

7) Документ, подтверждающий внесение участником закупки задатка (оригинал, при необходимости).

8) В случае если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности копии соответствующих лицензий, патентов и т.п. (заверенные печатью участника закупки и подписанные индивидуальным предпринимателем – участником закупки).

9) Согласие на обработку персональных данных (Приложение № 2 к настоящему Положению) если иное не предусмотрено действующим законодательством РФ.

10) Иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие конкурсной заявки участника требованиям закупки, установленным в конкурсной документации (заверенные печатью участника закупки и подписанные индивидуальным предпринимателем – участником закупки).

7.5.3. Для физического лица:

1) Заполненную форму конкурсной заявки в соответствии с требованиями конкурсной документации (оригинал).

2) Фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона.

3) Документы, подтверждающие предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии).

4) Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. 

5) В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, если такие требования установлены к этим товарам, работам, услугам.

6) Документ, подтверждающий внесение участником закупки задатка (оригинал, при необходимости).

7) В случае если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой деятельности, копии соответствующих лицензий, патентов и т.п.

8) Согласие на обработку персональных данных (в соответствии с пп. 9 п. 7.5.2 настоящего Положения) если иное не предусмотрено действующим законодательством РФ.

9) Иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие конкурсной заявки участника закупки требованиям, установленным в конкурсной документации.

7.6. Обеспечение конкурсной заявки

Исполнение обязательств участника закупки в связи с подачей конкурсной заявки может быть обеспечено внесением задатка в качестве обеспечения конкурсной заявки на расчетный счет, указанный в конкурсной документации. Размер обеспечения конкурсной заявки не должен превышать 10 % начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Обществом в документации о закупке могут быть предусмотрены иные способы обеспечения заявки.

Обязательства участника закупки, связанные с подачей конкурсной заявки:

· заключить договор на условиях, указанных в проекте договора, являющегося неотъемлемой частью конкурсной документации и извещения о проведении открытого конкурса, и конкурсной заявки; 

· предоставить Обществу обеспечение исполнения договора, в случае, если такая обязанность установлена условиями конкурсной документации;

· не изменять и/или не отзывать конкурсную заявку после истечения срока окончания подачи конкурсных заявок;

· не предоставлять в составе заявки заведомо ложные сведения, информацию, документы.

В случае невыполнения участником закупки указанных обязательств Общество не возвращает (удерживает) сумму обеспечения конкурсной заявки.

7.7. Возврат обеспечения конкурсной заявки

Обеспечение конкурсной заявки возвращается:

1) Участникам закупки, претендентам, внесшим обеспечение конкурсных заявок – в течение 7 дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса.

2) Участнику закупки, подавшему конкурсную заявку, полученную после окончания приема конкурсных заявок – в течение 7 дней со дня получения такой заявки.

3) Участнику закупки, подавшему конкурсную заявку и отозвавшему такую заявку до дня окончания подачи конкурсных заявок – в течение 7 дней со дня поступления Обществу уведомления об отзыве конкурсной заявки.

4) Участнику закупки, подавшему единственную конкурсную заявку на участие в конкурсе, которая соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией – в течение 7 дней со дня заключения договора с таким участником.

5) Участнику закупки, подавшему конкурсную заявку и не допущенному к участию в конкурсе по результатам рассмотрения заявок, за исключением случаев, когда отказ в допуске последовал в результате предоставления заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки, отсутствия согласия на обработку персональных данных для случаев, указанных в п. 7.5.2, п. 7.5.3, если иное не предусмотрено законодательством РФ – в течение 7 дней со дня подписания протокола о результатах конкурса.

6) Участнику закупки, признанному единственным участником конкурса – в течение 7 дней со дня заключения договора с таким участником.

7) Участнику конкурса, который участвовал в конкурсе, но не стал победителем конкурса, за исключением участника конкурса, конкурсной заявке которого, был присвоен второй порядковый номер – в течение 7 дней со дня подписания протокола о результатах конкурса.

8) Участнику конкурса, конкурсной заявке которого, был присвоен второй номер – в течение 7 дней со дня заключения договора с победителем конкурса или с таким участником конкурса.

9) Победителю конкурса – в течение 7 дней со дня заключения с ним договора в случае, если конкурсной документацией не было предусмотрено предоставление обеспечения исполнения договора.

10) В случае если конкурсной документацией было предусмотрено предоставление обеспечения исполнения договора, победителю конкурса обеспечение заявки возвращается в течение 7 дней со дня заключения договора и предоставления обеспечения исполнения договора, либо задаток засчитывается в счет обеспечения исполнения договора (частично или полностью – в зависимости от размера обеспечения исполнения договора).

7.8. Порядок приема конкурсных заявок

Со дня размещения извещения в ЕИС и до окончания срока подачи конкурсных заявок, установленного в извещении о проведении открытого конкурса, Общество осуществляет прием конкурсных заявок.
Для участия в конкурсе претендент должен подать в запечатанном конверте конкурсную заявку по форме и в порядке, установленным конкурсной документацией. Все листы заявки на участие в конкурсе (все листы тома заявки на участие в конкурсе) должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе (все листы тома заявки на участие в конкурсе) должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписаны участником закупки или уполномоченным лицом. Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки на участие в конкурсе, за исключением предусмотренных настоящей частью требований к оформлению заявки на участие в конкурсе. При этом ненадлежащее исполнение участником закупки требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе (тома заявки на участие в конкурсе) должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

Ненадлежащее исполнение участником закупки требований о прошивке листов тома заявки на участие в конкурсе и предоставлении документов в составе заявки на участие в конкурсе является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе такого участника. Требовать от участника закупки иное, за исключением предусмотренных настоящим Положением и конкурсной документацией документов и сведений, не допускается. 

Претендент вправе подать только одну конкурсную заявку в отношении каждого предмета конкурса (лота).

Все конкурсные заявки, полученные до истечения срока подачи конкурсных заявок, регистрируются секретарем комиссии. По требованию участника закупки секретарь комиссии выдает расписку о получении конверта с конкурсной заявкой с указанием даты и времени его получения.

Комиссия обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных конкурсных заявках до подведения итогов конкурса и в течение 1 года с даты подведения итогов конкурса.

Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную конкурсную заявку в порядке, предусмотренном конкурсной документацией. Изменение и/или отзыв конкурсных заявок после истечения срока подачи конкурсных заявок, установленного конкурсной документацией, не допускается.

Если комиссия продлевает срок окончания приема конкурсных заявок, то участник, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:
· отозвать поданную заявку;

· не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия и срок действия обеспечения заявки на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

· не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом конкурсная заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.

Если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного конкурсной документацией, комиссией не будет получено ни одной конкурсной заявки, конкурс будет признан несостоявшимся.

В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых не подана ни одна конкурсная заявка.

Если по окончании срока подачи конкурсных заявок, установленного конкурсной документацией, комиссией будет получена только одна конкурсная заявка, комиссия осуществит вскрытие конверта с заявкой и рассмотрит ее в порядке, установленном разделом 7 настоящего Положения.

Если рассматриваемая конкурсная заявка и подавший такую заявку участник закупки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, такой участник не вправе отказаться от заключения договора с Обществом.

Конкурсные заявки, полученные комиссией после окончания срока подачи конкурсных заявок, установленного конкурсной документацией, не рассматриваются и направляются участникам закупки, подавшим такие заявки, в течение 3 дней с момента получения заявок без нарушения целостности конверта, в котором была подана такая заявка. Опоздавшие конкурсные заявки вскрываются только в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица, индивидуального предпринимателя) участника закупки.

7.9. Вскрытие конвертов с конкурсными заявками

Участники закупки, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками. Публично в день, во время и в месте, указанные в конкурсной документации, комиссией вскрываются конверты с конкурсными заявками. В случае подачи конкурсной заявки в форме электронного документа комиссия обеспечивает доступ к поданным в форме электронных документов конкурсным заявкам и входящим в их состав документам.

В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более конкурсных заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все конкурсные заявки участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются участнику.

В ходе вскрытия комиссией поступивших на конкурс конвертов председатель/заместитель председателя, исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию:

· о содержимом конверта (конкурсная заявка, ее изменение, отзыв, иное);

· наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица, индивидуального предпринимателя) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с конкурсной заявкой которого вскрывается;

· наличие документов, предусмотренных конкурсной документацией;

· любую другую информацию, которую комиссия сочтет нужной огласить.

Сведения конфиденциального характера, содержащиеся в поступивших конкурсных заявках и отмеченные участником закупки как конфиденциальные, не оглашаются при вскрытии конвертов с конкурсными заявками и не вносятся в протоколы, составляемые в ходе проведения процедуры закупки.

Участникам закупки, подавшим конкурсные заявки, или их представителям может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсной заявки и ответов на вопросы членов комиссии.

Конкурсные заявки, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.

По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать оглашенные председателем/заместителем председателя сведения, а также:

· поименный состав членов комиссии, присутствующих на процедуре вскрытия;

· общее количество поступивших конкурсных заявок;

· перечень опоздавших конкурсных заявок.

В случае если по окончании срока подачи конкурсных заявок не подано ни одной конкурсной заявки, в протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся. Протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии не позднее 3 дней со дня проведения процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками. Протокол размещается комиссией в ЕИС не позднее чем через 3 дня с даты подписания.

7.10. Оценка и сопоставление конкурсных заявок

Для оценки и сопоставления конкурсных заявок комиссия вправе привлекать экспертов и специалистов из структурных подразделений Общества, а также любых других лиц, которых сочтет необходимым. По результатам оценки в комиссию представляется письменное экспертное заключение для принятия решения по определению победителя. 

Комиссия вправе не согласиться с выводами и рекомендациями, изложенными в экспертном заключении, направить конкурсные заявки на повторную оценку и сопоставление, привлечь других экспертов и специалистов либо принять решение самостоятельно. При этом лица, участвующие в оценке и сопоставлении заявок, в том числе члены комиссии должны обеспечить конфиденциальность процесса оценки.

Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется в следующем порядке:

· проведение отборочной стадии;

· проведение оценочной стадии.

7.10.1. В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия:

1) Затребование от участников закупки разъяснения положений конкурсных заявок и представления недостающих документов (при необходимости).

При этом не допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные на изменение существа конкурсной заявки, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий конкурсной заявки (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий). 

Не допускаются также запросы на изменение или представление отсутствующего обеспечения конкурсной заявки.

2) Проверка участников закупки на соответствие требованиям Общества и проверка их заявок на соблюдение требований конкурсной документации к оформлению заявок. При этом конкурсные заявки рассматриваются как отвечающие требованиям конкурсной документации, даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме и грамматические ошибки, которые исправлены и с их исправлением согласен участник, представивший данную заявку.

3) Проверка отсутствия участника закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

4) Проверка отсутствия у участника закупки просроченной дебиторской задолженности и/или невыполненных обязательств перед Обществом по ранее заключенным договорам. 

5) Проверка предлагаемых товаров, работ, услуг на соответствие требованиям конкурсной документации.

6) Отклонение конкурсных заявок, которые, по мнению комиссии, не соответствуют требованиям конкурса по существу, и принятие решения об отказе в допуске к участию в конкурсе участникам закупки, подавшим такие заявки. 

Участнику закупки будет отказано в признании его участником конкурса, и его заявка не будет допущена до оценочной стадии в случаях:

· непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено конкурсной документацией;

· несоответствия участника закупки требованиям к участникам конкурса, установленным конкурсной документацией;

· несоответствия конкурсной заявки требованиям к конкурсным заявкам, установленным  конкурсной документацией;

· несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям конкурсной документации;

· непредставления задатка (при необходимости) в качестве обеспечения заявки;

· непредставления разъяснений конкурсной заявки по запросу комиссии;

· предоставления в составе конкурсной заявки заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки;

· наличия сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков;

· наличия у участника закупки просроченной дебиторской задолженности и/или невыполненных обязательств перед Обществом.

В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в конкурсной заявке, установления факта проведения ликвидации участника закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном КоАП, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой участник закупки отстраняется от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

В случае если при проведении отборочной стадии заявка только одного участника признана соответствующей требованиям конкурсной документации, такой участник считается единственным участником конкурса. Общество вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую конкурсную заявку на условиях конкурсной документации, проекта договора и конкурсной заявки, поданной участником либо признать проведение конкурса несостоявшимся. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора с Обществом.

В случае если при проведении отборочной стадии были признаны несоответствующими требованиям конкурсной документации все конкурсные заявки, отказано в допуске к участию в конкурсе всем участникам, подавшим заявки, конкурс признается несостоявшимся. Эта информация вносится в протокол о результатах закупки.

7.10.2. В рамках оценочной стадии привлеченные комиссией эксперты и специалисты оценивают и сопоставляют конкурсные заявки, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель оценки и сопоставления заявок заключается в их ранжировании по степени предпочтительности для Общества с целью определения победителя конкурса.

В составе конкурсной документации указываются как критерии оценки заявок, так и порядок оценки и сопоставления заявок в соответствии с указанными критериями. Оценка заявок осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в конкурсной документации. Критериями оценки заявок могут быть:

1) конкурентная цена предложения (наименьшая приведенная цена при равном качестве продукции либо наилучшее соотношение приведенной цены/качества при различном качестве продукции), рассматриваемая либо непосредственно, либо как рассчитываемые суммарные издержки Общества при принятии данного предложения;

2) эффективность предложения, представленного участником, с точки зрения удовлетворения потребностей Общества (включая предлагаемые договорные условия), качественные и функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг;

3) условия поставки и форма оплаты;

4) сроки поставки, выполнения работ, оказания услуг;

5) квалификация и благонадежность участника закупки и заявленных соисполнителей (субподрядчиков), деловая репутация;

6) предоставление гарантии качества товара, работ, услуг;

7) наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов;

8) квалификация работников участника закупки;

9) иные критерии, указанные в конкурсной документации.

7.10.3. Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно). Если в ходе оценки и сопоставления конкурсных заявок, комиссии необходимо продлить сроки отборочной и/или оценочной стадии, указанные как даты рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки в извещении о проведении открытого конкурса, комиссия в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о продлении срока отборочной и/или оценочной стадии, размещает в ЕИС уведомление о продлении соответствующего срока.

7.11. Определение победителя конкурса

7.11.1. На основании результатов оценки конкурсных заявок каждой конкурсной заявке присваиваются порядковые номера относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Конкурсной заявке, в которой содержится лучшее сочетание условий исполнения договора, присваивается первый номер.

Победителем конкурса признается участник конкурса, предложивший лучшее сочетание условий исполнения договора и конкурсной заявке которого по результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок присвоен первый номер. Решение по определению победителя комиссия принимает на основании ранжирования заявок, однако она может принять любое самостоятельное решение.

В случае если в нескольких конкурсных заявках содержатся равнозначные сочетания условий исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия.

7.11.2. По результатам заседания комиссии, на котором осуществляется определение победителя конкурса, оформляется протокол о результатах конкурса, в котором должны содержаться следующие сведения:
· о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок участников конкурса;

· об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены;

· о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе; 

· о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении;

· о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров; 

· о решении комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе;

· наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.

Протокол подписывается всеми членами комиссии, присутствовавшими на заседании, в день подведения итогов конкурса и размещается секретарем комиссии в ЕИС не позднее чем через 3 дня после подписания. 

Протокол составляется в 2 экземплярах, один из которых хранится в Обществе у секретаря комиссии. Комиссия в течение 3 дней со дня подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

7.11.3. Договор должен быть заключен не ранее 10 дней и не позднее чем через 20 дней со дня размещения протокола о результатах конкурса в ЕИС.

В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора, комиссия вправе принять решение о заключении договора с участником, заявке которого по результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к конкурсной документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником в конкурсной заявке. Участник конкурса не вправе отказаться от заключения договора. 

В случае уклонения участника, конкурсной заявке которого был присвоен второй номер, от заключения договора конкурс признается несостоявшимся.
7.12. Последствия признания конкурса несостоявшимся

В случае если конкурс признан несостоявшимся и/или договор не заключен с участником закупки, подавшим единственную конкурсную заявку или признанным единственным участником конкурса, Общество вправе отказаться от проведения повторных процедур закупки или объявить о проведении повторного конкурса или заключить договор с единственным поставщиком.

В случае объявления о проведении повторного конкурса Общество вправе изменить условия конкурса.

7.13. Особенности проведения закрытого конкурса

Закрытый конкурс проводится в порядке проведения открытого конкурса, с учетом следующих положений:

1) При проведении закрытого конкурса извещение о проведении конкурса не требуется. 

2) Документация о закупке и изменения, внесенные в документацию о закупке, а также разъяснения такой документации не подлежат опубликованию в средствах массовой информации, размещению на сайте Общества и в ЕИС. 

3) В сроки, установленные для размещения в ЕИС извещения о проведении закрытого конкурса, Общество направляет приглашение потенциальным участникам принять участие в закрытом конкурсе в соответствии с имеющимся перечнем лиц. Приглашение, составленное на бумажном носителе, должно удовлетворять требованиям настоящего Положения и содержать сведения, предусмотренные п. 3.4 настоящего Положения для извещения о закупке.

4) При проведении закрытого конкурса не допускается предоставлять документацию о закупке, изменения, внесенные в нее, направлять запросы о разъяснении положений документации о закупке, предоставлять такие разъяснения в форме электронных документов. Разъяснения положений документации о закупке должны быть доведены в письменной форме Обществом до сведения всех лиц, которым предоставлена документация о закупке, с указанием предмета запроса, но без указания участника, от которого поступил запрос.

5) Протоколы, формируемые по результатам заседания комиссии, не подлежат опубликованию в средствах массовой информации, размещению на сайте Общества и в ЕИС. Комиссия не позднее 3 дней со дня подписания соответствующего протокола, направляет копии протокола участникам, подавшим конкурсные заявки.

6) Общество вправе отказаться от проведения закрытого конкурса на любом этапе до подведения итогов конкурса. Уведомления об отказе от проведения закрытого конкурса направляются секретарем комиссии всем участникам процедуры закупки, приглашенным к участию в закрытом конкурсе.

После уведомления участников об отказе от проведения закрытого конкурса секретарь комиссии по письменному запросу участника конкурса возвращает поданную им заявку на участие в конкурсе, в том числе обеспечение заявки на участие в конкурсе, если оно было предоставлено участником, в порядке, предусмотренном конкурсной документацией.

8. ЗАПРОС ЦЕН (ЗАПРОС КОТИРОВОК)

Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) с помощью запроса котировок может осуществляться, если предметом закупки является поставка товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает суммы 3 000 000 (три миллиона) рублей в расчете на один договор.

8.1. Общий порядок проведения запроса котировок

Общество вправе осуществлять размещение заказа путем запроса котировок товаров, работ, услуг на официальных электронных торговых площадках. В этом случае размещение заказа проводится по правилам этих электронных торговых площадок.

В целях закупки товаров, работ, услуг путем проведения запроса котировок необходимо:

1) Разработать и разместить в ЕИС извещение о проведении запроса котировок, документацию о проведении запроса котировок, проект договора.

2) В случае получения от претендента запроса на разъяснение положений документации о проведении запроса котировок, предоставить необходимые разъяснения.

3) При необходимости внести изменения в извещение о проведении запроса котировок, документацию о проведении запроса котировок.

4) Принять все котировочные заявки, поданные в срок и в порядке, установленные в документации о проведении запроса котировок.

5) Рассмотреть и оценить котировочные заявки.

6) Разместить в ЕИС протоколы, составленные по результатам проведения запроса котировок.

7) Заключить договор по результатам закупки (при необходимости).

8.2. Извещение о проведении запроса котировок

Подача заявок на участие в запросе котировок осуществляется в течение 5 дней со дня размещения Обществом в ЕИС извещения о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок, проект договора. Начало срока подачи заявок на участие в запросе котировок – следующий день после размещения извещения. Если последний день срока приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день (ст. 193 ГК РФ).
В извещении о проведении запроса котировок должны быть указаны сведения в соответствии с п. 3.4 настоящего Положения.
В любое время до истечения срока представления котировочных заявок Общество вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента внести изменения в извещение о проведении запроса котировок. В течение 3 дней со дня принятия решения о необходимости изменения извещения о проведении запроса котировок такие изменения размещаются Обществом в ЕИС.

Общество вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок до даты окончания подачи котировочных заявок. Изменение предмета запроса котировок не допускается. Изменения в извещение размещаются Обществом в ЕИС в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений. При этом срок подачи котировочных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных в извещение изменений до даты окончания подачи котировочных заявок такой срок составлял не менее чем 3 дня.

8.3. Документация о проведении запроса котировок

Общество одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок размещает в ЕИС документацию о проведении запроса котировок. В документации о проведении запроса котировок должны быть указаны сведения в соответствии с п. 3.5 настоящего Положения, а также:

1) Сведения о том, что процедура запроса котировок не является конкурсом либо аукционом на право заключить договор, не регулируется статьями 447–449 части 1 ГК РФ. Процедура запроса котировок не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057–1061 части 2 ГК РФ. Таким образом, проведение запроса котировок не накладывает на Общество соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником.

При этом победитель обязан заключить договор по итогам процедуры закупки, в случае принятия Обществом решения о его заключении.

2) Сведения о том, что Общество может отказаться от проведения запроса котировок в любое время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей котировочной заявки.

3) Форма котировочной заявки.

4) Требования к сроку и/или объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости).

5) Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями).

6) Порядок применения официального курса иностранной валюты к российскому рублю, установленного ЦБ РФ и используемого при оплате заключенного договора, в случае, если для формирования цены договора используется иностранная валюта.

7) Сведения о возможности Общества увеличить количество поставляемого товара при заключении договора (при необходимости).

8) Сведения о возможности Общества изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг и процент такого изменения (при необходимости).

9) Порядок внесения изменений в котировочные заявки.

10) Срок подписания договора победителем, иными участниками закупки (при необходимости).

11) Даты и время начала и окончания приема котировочных заявок.

12) Последствия признания запроса котировок несостоявшимся.

13) Иные сведения и требования в зависимости от предмета закупки (при необходимости).

Сведения, содержащиеся в документации о проведении запроса котировок, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении запроса котировок.

К извещению о проведении запроса котировок и документации о проведении запроса котировок должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам закупки, являющийся неотъемлемой частью извещения и документации.

Любой претендент вправе направить Обществу запрос разъяснений положений документации о проведении запроса котировок в письменной форме или в форме электронного документа в срок не позднее чем за 2 дня до дня окончания подачи котировочных заявок. Общество в течение 1 рабочего дня с даты поступления запроса на разъяснение положений документации дает разъяснения претенденту, направившему запрос, а также размещает копию разъяснений (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения) в ЕИС.

8.4. Отказ от проведения запроса котировок

Общество вправе принять решение об отказе от проведения запроса котировок на любом этапе, но не позднее чем за 1 день до окончания срока подачи котировочных заявок, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей котировочной заявки.

В случае принятия решения об отказе от проведения запроса котировок, Общество в течение 1 рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения размещает сведения об отказе от проведения запроса котировок в ЕИС. Общество не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления претендентами, участниками закупок с извещением об отказе от проведения запроса котировок.

8.5. Требования к котировочной заявке

Для участия в проведении запроса котировок претендент должен подготовить котировочную заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок. Котировочная заявка должна содержать приложения (для юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя):

1) заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок (оригинал);

2) анкету участника закупки по установленной в документации о проведении запроса котировок форме (оригинал); 

3) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

4) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией о проведении запроса котировок, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам (оригиналы);

5) цену договора, в том числе цену товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

6) согласие на обработку персональных данных (для индивидуальных предпринимателей и физических лиц) (в соответствии с п. 7.5.2 настоящего Положения), если иное не предусмотрено действующим законодательством РФ.

7) иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией о проведении запроса котировок, подтверждающие соответствие котировочной заявки требованиям, установленным в документации.

8.6. Порядок приема котировочных заявок

Со дня размещения Обществом в ЕИС извещения о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок и до окончания срока подачи котировочных заявок, установленного в извещении о проведении запроса котировок, Общество осуществляет прием котировочных заявок, придерживаясь порядка приема конкурсных заявок согласно п. 7.8 настоящего Положения.

Для участия в проведении запроса котировок претендент должен подать котировочную заявку в запечатанном конверте по форме и в порядке, установленным документацией о проведении запроса котировок.

Документацией о проведении запроса котировок может быть предусмотрена подача котировочной заявки в форме электронного документа. В этом случае участник вправе выбрать любой из перечисленных в документации способов подачи котировочной заявки. В случае подачи заявки в форме электронного документа участник закупки должен обеспечить все необходимое для определения подлинности заявки и входящих в ее состав документов, включая подтверждение легитимности электронной подписи. Электронные документы должны быть подписаны электронной подписью, сертификат которой получен участником закупки в аккредитованном удостоверяющем центре России в соответствии с положениями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (ФЗ-63).
Все котировочные заявки, полученные до истечения срока подачи котировочных заявок, регистрируются секретарем комиссии. По требованию участника закупки секретарь комиссии выдает расписку о получении конверта с котировочной заявкой, с указанием даты и времени его получения. О получении ненадлежащим образом запечатанной заявки делается соответствующая пометка в расписке. 

В случае если заявка подается в форме электронного документа, секретарь комиссии направляет уведомление участнику закупки о поступлении такой заявки не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

Комиссия обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных заявках до подведения итогов запроса котировок и в течение 1 года с даты подведения итогов запроса котировок.

Участник закупки вправе изменить ранее поданную котировочную заявку только в случае, если комиссия вносит изменения в извещение или документацию о проведении запроса котировок. Иные случаи изменения котировочной заявки не предусматриваются. Изменение заявок после истечения срока подачи котировочных заявок, установленного документацией о проведении запроса котировок, не допускается.

Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного документацией о проведении запроса котировок, не будет получено ни одной заявки, запрос котировок будет признан несостоявшимся.

Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного документацией о проведении запроса котировок, комиссией будет получена только одна котировочная заявка, Общество вправе продлить срок подачи котировочных заявок не менее чем на 4 дня и в течение 1 рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает в ЕИС извещение о продлении срока подачи таких заявок.
В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировочная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным документацией о проведении запроса котировок, Общество вправе:

1) заключить договор с участником закупки, подавшим такую заявку на условиях документации о проведении запроса котировок, проекта договора и по цене, предложенной указанным участником процедуры закупки в котировочной заявке. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора;

2) принять решение о проведении повторной процедуры закупки путем запроса котировок, при необходимости с изменением условий проводимого запроса котировок, препятствующих созданию конкурентной среды;

3) принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок комиссией было принято решение об отклонении котировочных заявок всех участников закупки, Общество вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, без проведения повторных торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), отвечающего требованиям, изложенным в документации к закупке. В этом случае Общество составляет письменное обоснование выбора конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) на основе проведенного анализа рынка. 
Котировочные заявки, полученные комиссией после окончания срока подачи котировочных заявок, установленного документацией о проведении запроса котировок, не вскрываются и не рассматриваются, а направляются участнику в течение 3 дней с момента получения от него письменного запроса.

8.7. Рассмотрение и оценка котировочных заявок

Вскрытие конвертов осуществляется на заседании комиссии. 

Комиссия в срок, не превышающий 5 дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает их на соответствие требованиям и условиям, установленным документацией о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

В случае подачи котировочной заявки в форме электронного документа комиссия обеспечивает доступ к поданным в форме электронных документов котировочным заявкам и прилагаемым к ним документам.

При рассмотрении котировочных заявок выполняются следующие действия:

1) Проверка участников закупки на соответствие требованиям Общества и проверка их заявок на соблюдение требований документации к оформлению заявок. При этом котировочные заявки рассматриваются как отвечающие требованиям документации о проведении запроса котировок.

2) Проверка участника закупки, в том числе его правоспособности; проверка подлинности котировочной заявки, достоверности представленных на запрос котировок сведений и документов; проверка отсутствия участника закупки в реестре недобросовестных поставщиков, а также отсутствия просроченной дебиторской задолженности и/или невыполненных обязательств перед Обществом по ранее заключенным договорам.

3) Проверка предлагаемых товаров, работ, услуг на соответствие требованиям документации о проведении запроса котировок.

4) Отклонение котировочных заявок, которые не соответствуют требованиям проведения запроса котировок и принятие решения об отказе участникам закупки.

Котировочная заявка будет отклонена от рассмотрения и оценки в следующих случаях:

· непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено документацией о проведении запроса котировок;

· несоответствия участника закупки требованиям к участникам закупки, установленным извещением и документацией о проведении запроса котировок;

· несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок;

· несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям документации о проведении запроса котировок;

· предоставления в составе котировочной заявки заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки;

· наличия в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки;

· наличия у участника закупки просроченной дебиторской задолженности и/или невыполненных обязательств перед Обществом.

В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в котировочной заявке, установления факта проведения ликвидации участника закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном КоАП, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой участник закупки отстраняется от участия в проведении запроса котировок на любом этапе.

В случае если при проведении рассмотрения и оценки котировочная заявка только одного участника признана соответствующей требованиям документации о проведении запроса котировок, такой участник считается единственным участником запроса котировок. Общество вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую заявку на условиях документации о проведении запроса котировок, проекта договора и заявки, поданной участником либо признать проведение запроса котировок несостоявшимся.
Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, соответствующий требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в такой документации, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

При предложении одинаковой наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников.

На основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок комиссия оформляет протокол о результатах запроса котировок. В протоколе указываются сведения в соответствии с п. 3.7 настоящего Положения, а также поименный состав присутствующих на заседании членов комиссии, сведения о наименовании и месте нахождения (для юридического лица), о фамилии, имени, отчестве и месте жительства (для физического лица, индивидуального предпринимателя) участников закупки, заявки которых были рассмотрены, цены договора в котировочных заявках, которые рассматривались и оценивались. Протокол подписывается всеми членами комиссии, присутствовавшими на заседании, в день подведения итогов запроса котировок и размещается секретарем комиссии в ЕИС не позднее чем через 3 дня с даты подписания.

В случае если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса ценовых котировок, не представил Обществу подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора. 
В случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора комиссия вправе принять решение о заключении договора с участником, предложившим в котировочной заявке такую же цену, как и победитель, или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия, следующие после предложенных победителем. Такое решение должно быть оформлено соответствующим протоколом заседания комиссии.

Договор с таким участником заключается на условиях проекта договора, прилагаемого к документации о проведении запроса котировок, по цене, предложенной таким участником в котировочной заявке. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора. Договор может быть заключен не позднее чем через 20 дней со дня размещения в ЕИС протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
Общество вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая победителю или иному участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса котировок.

В случае отказа Общества от заключения договора с победителем запроса котировок и участником, предложившим в котировочной заявке такую же цену, как и победитель, или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия, следующие после предложенных победителем, Общество в ЕИС размещает извещение о признании запроса котировок несостоявшимся.

8.8. Последствия признания запроса котировок несостоявшимся

В случае если запрос котировок признан несостоявшимся и/или договор не заключен с участником закупки, подавшим единственную котировочную заявку, или признанным единственным участником запроса котировок, Общество вправе провести повторный запрос котировок или применить другой способ закупки, в том числе закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

В случаях принятия решения о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), Общество составляет письменное обоснование выбора конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) на основе проведенного анализа рынка.

8.9. Особенности проведения закрытого запроса котировок

Закрытый запрос котировок проводится в порядке проведения запроса котировок, с учетом следующих положений:

· при проведении закрытого запроса котировок извещение о проведении запроса котировок не требуется;

· документация о закупке, внесенные в нее изменения, а также разъяснения такой документации не подлежат опубликованию в средствах массовой информации, размещению на сайте Общества и в ЕИС;

· в сроки, установленные для размещения в ЕИС извещения о закупке, Общество направляет приглашение потенциальным участникам принять участие в закрытом запросе котировок в соответствии с имеющимся перечнем лиц. 

Приглашение, составленное на бумажном носителе, должно удовлетворять требованиям настоящего Положения и содержать сведения, предусмотренные п. 3.4 для извещения о закупке.

При проведении закрытого запроса котировок не допускается предоставлять документацию о закупке, изменения, внесенные в нее, направлять запросы о разъяснении положений документации о закупке, предоставлять такие разъяснения в форме электронных документов. Разъяснения положений документации о закупке должны быть доведены в письменной форме Обществом до сведения всех лиц, которым предоставлена документация о закупке, с указанием предмета запроса, но без указания участника, от которого поступил запрос.

Протоколы, формируемые по результатам заседания комиссии, не подлежат опубликованию в средствах массовой информации, размещению на сайте Общества и в ЕИС. Общество не позднее 3 дней со дня подписания соответствующего протокола, направляет копии протокола участникам, подавшим котировочные заявки.

9. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА
9.1. Общие сведения об аукционе

Аукцион может проводиться Обществом в случае, когда им  сформулированы подробные требования к закупаемой продукции, товарам, которые используются при выполнении работ, оказании услуг, определены функциональные характеристики (потребительские свойства) товара (размеры, упаковка, отгрузка), установлены ориентировочные данные, если отсутствуют сведения которые необходимо отразить в извещении и документации о закупке (в соответствии с разъяснениями Министерства экономического развития РФ, письмо от 01.06.2016 № Д28и-1427).

В зависимости от возможного круга участников закупки аукцион может быть открытым или закрытым. В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора аукцион может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.

Во всем, что не оговорено в настоящем подразделе, к проведению аукциона применяются положения о проведении конкурса (открытого одноэтапного) в соответствии с разделом 7 настоящего Положения.

В форме электронного аукциона Обществом осуществляются закупки товаров, работ, услуг, включенных в перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, утвержденный ПП-616. Общество также вправе закупать способом электронного аукциона иные товары, работы, услуги, если для них существует функционирующий рынок, сравнивая такие товары, работы, услуги  только по их ценам. 

Проведение электронного аукциона обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет, на котором проводятся электронные торги, в порядке, установленном регламентом работы электронной площадки. 

Порядок и сроки взаимодействия оператора электронной площадки и Общества при проведении аукциона в электронной форме регулируется регламентом работы электронной площадки.

9.2. Условия проведения аукциона

Обществом может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. При этом размер обеспечения заявки на участие в аукционе не может превышать 10 % начальной (максимальной) цены договора (лота). В случае если Обществом установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения соответствующего заказа и указывается в документации об аукционе.

При проведении аукциона какие-либо переговоры Общества или комиссии с участником размещения заказа не допускаются. Ответственным за сопровождение аукционов является секретарь комиссии.

Аукцион проводится  в строгом соответствии  с разработанными  и установленными Обществом для данного аукциона правилами, которые Общество доводит до сведения всех участников аукциона. Правила должны содержать следующие положения:

· сделка считается совершенной после троекратного объявления принятия последней предложенной цены;

· до вышеназванного момента Общество имеет право без объяснения причин снять  товар  с  продажи,  а  покупатель – отозвать сделанное им предложение о цене;

· аукционная  сделка оформляется договором купли-продажи, содержащим стандартные условия;

· ни Общество, ни покупатель не несут ответственность за качество продаваемых товаров (действует принцип «осмотрено-одобрено»).

Аукцион считается объявленным с момента размещения в ЕИС извещения о проведении аукциона и документации об аукционе.  

9.3. Извещение о проведении аукциона

Для проведения аукциона Общество разрабатывает и утверждает извещение о проведении аукциона, документацию об аукционе, проект договора. Ответственным за разработку такой документации является структурное подразделение Общества, инициирующее проведение аукциона.
Подача заявок на участие в аукционе осуществляется в течение 20 дней со дня размещения секретарем комиссии (в т.ч. через оператора электронной торговой площадки) извещения о проведении аукциона. 

В извещении о проведении аукциона, кроме сведений, требуемых для указания в извещении о закупке в соответствии с п. 3.4 настоящего Положения, должны быть указаны: шаг аукциона, наименование (в т.ч. сайт оператора электронной площадки в сети Интернет, на котором будет проводиться аукцион). Общество вправе указать и иные сведения, не ограничивающие конкуренцию и не противоречащие законодательству, направленные на более точное понимание условий закупки.

Общество вправе внести изменения в извещение о проведении аукциона. Изменения размещаются Обществом в ЕИС (в т.ч. через оператора электронной торговой площадки при проведении электронного аукциона)  не позднее чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.

9.4. Содержание документации об аукционе  

Документация об аукционе разрабатывается структурным подразделением Общества, инициировавшим проведение аукциона и утверждается генеральным директором. Документация об аукционе должна содержать:

· форму «Аукционное предложение». В форме «Аукционное предложение» должна  обязательно содержаться фраза о том, что участник, подавая свою заявку на участие в аукционе, принимает на себя обязательства по подписанию договора, в случае, если его заявка будет единственной, допущенной к участию в аукционе, или данный участник станет победителем аукциона;

· установленные Обществом требования к количеству, объему, качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Общества;

· требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;

· требования к описанию участниками аукциона поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик;

· место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

· сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

· форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

· порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

· порядок, место, дату начала/окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

· требования к участникам аукциона, установленные разделом 5 настоящего Положения, и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям в соответствии с п. 7.5.1, п.7.5.2, п. 7.5.3 настоящего Положения;

· форма, порядок, дата начала/окончания срока предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации об аукционе;

· место, дата и время рассмотрения заявок на участие в аукционе;

· место и дата проведения аукциона;

· шаг аукциона; 

· наименование и сайт в сети Интернет оператора электронной площадки, на котором будет проводиться аукцион;

· размер обеспечения заявки на участие в аукционе;

· размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если Обществом установлено требование обеспечения исполнения договора. При этом размер обеспечения исполнения договора не может превышать 30% начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона;

· срок со дня размещения на электронной площадке протокола проведения аукциона, в течение которого победитель должен подписать проект договора;

· Общество вправе указать и иные сведения, не ограничивающие конкуренцию и не противоречащие действующему законодательству, направленные на более точное понимание условий закупки. 

Сведения, содержащиеся в документации об аукционе, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона. 

Приложением к документации об аукционе является проект договора, который является неотъемлемой частью документации об аукционе и размещается в ЕИС одновременно с извещением о проведении аукциона и документацией об аукционе.

Общество вправе принять решение о внесении изменений в извещение
о проведении аукциона и документацию об аукционе в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Изменения, вносимые в извещение о проведении аукциона, документацию об аукционе размещаются Обществом в ЕИС не позднее чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. 

В случае если изменения в извещение о проведении аукциона, документацию об аукционе внесены Обществом позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных изменений такой срок составлял не менее чем 15 дней.

При внесении изменений в документацию об аукционе изменение предмета аукциона не допускается. 

Общество, разместив в ЕИС извещение о проведении аукциона, вправе отказаться от его проведения в любой момент до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Обществом в ЕИС в течение 3-х рабочих дней с момента принятия такого решения.

9.5. Порядок предоставления документации об аукционе 

В случае проведения аукциона Общество обеспечивает размещение документации об аукционе в ЕИС одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Документация об аукционе должна быть доступна для ознакомления в ЕИС без взимания платы.

9.6. Разъяснение положений документации об аукционе

Заинтересованные лица вправе использовать документацию об аукционе,  размещенную в ЕИС. Любой участник аукциона вправе направить в письменной форме Обществу запрос о разъяснении положений документации об аукционе. 

В течение 2-х дней со дня поступления указанного запроса Общество обязано направить в письменной форме или иным способом, запрошенным участником (по факсу, по электронной почте), разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил в Общество, не позднее, чем за 5 рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Разъяснения положений документации об аукционе не должны изменять предмет закупки. Разъяснения положений документации об аукционе размещаются Обществом в ЕИС не позднее чем в течение 3 дней со дня предоставления указанных разъяснений. 

Общество по собственной инициативе вправе дать разъяснения по положениям документации об аукционе не позднее, чем за 5 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

9.7. Порядок подачи заявок на участие в аукционе 

Заявка на участие в аукционе может быть подана как в письменном виде, так и в виде электронного документа, по электронной почте или иным способом по предложенной Обществом форме в срок, указанный в извещении о проведении аукциона.
При проведении электронного аукциона заявка на участие в аукционе подается в электронной форме через оператора электронной площадки, на которой будет проводиться аукцион, в соответствии с регламентом работы электронной площадки. 
Заявка на участие в аукционе должна содержать информацию в соответствии с п. 7.5 настоящего Положения. Все листы заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. В составе заявки на участие в аукционе должна содержаться опись входящих в ее состав документов. Заявка должна быть скреплена печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе поданы от имени участника закупки, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе документов и сведений. При этом ненадлежащее исполнение участником закупки требования о том, что все листы заявки на участие в аукционе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе.
Участник аукциона вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота. 

Срок подачи заявок для участия в аукционе не может быть менее 20 дней.

Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день окончания приема заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении аукциона.
Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется секретарем комиссии в журнале регистрации заявок. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, секретарь комиссии выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. 

При проведении электронного аукциона оператором электронной площадки каждой поступившей заявке присваивается номер, который сохраняется за участником до конца аукциона.

Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в течение 2-х дней возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Общество обязано вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанным участникам закупки в течение 5 дней со дня подписания протокола аукциона.
Участник закупки, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать заявку в любое время до дня и времени окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Общество обязано вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства указанному участнику закупки в течение 5 дней со дня поступления Обществу уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе.
9.8. Рассмотрение заявок на участие в аукционе

Рассмотрение заявок на участие в аукционе проводится на заседании комиссии во время и день, указанные в извещении о проведении аукциона. Процедура рассмотрения заявок на участие в аукционе проводится без присутствия участников. 

При проведении электронного аукциона заявки для рассмотрения поступают Обществу от оператора электронной площадки в порядке, установленном регламентом работы электронной площадки. 

Максимальный срок рассмотрения заявок на участие в аукционе – 5 дней. По решению комиссии данный срок может быть продлен на срок не более 5 дней.

При рассмотрении заявок на участие в аукционе проводится процедура допуска к участию в аукционе. Участник аукциона считается допущенным к участию, если его заявка на участие соответствует требованиям документации об аукционе, в том числе требованиям технического задания, наличия необходимых документов и соответствия содержащейся в представленных документах информации требованиям документации об аукционе, а так же, если сам участник соответствует требованиям к участникам аукциона, установленным документацией об аукционе.

Общество вправе проверять информацию, представленную в составе заявки, любым законным способом. 

Если для рассмотрения заявок на участие в аукционе была создана рабочая группа, решение о допуске участника к участию в аукционе принимает комиссия после рассмотрения заявок на участие в аукционе и заключения рабочей группы. 

При рассмотрении заявок на участие в аукционе комиссия ведет протокол. В протоколе в обязательном порядке отражается следующая информация:

· о поступивших заявках на участие в аукционе – наименование участника (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица, индивидуального предпринимателя); адрес участника; наличие сведений и документов, предусмотренных документацией об аукционе; 

· основания для отказа в допуске в отношении тех заявок, которые не допущены к участию в аукционе;

· перечень участников, признанных комиссией участниками аукциона. 

Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии и размещается Обществом в ЕИС не позднее чем через 3 дня с даты  подписания. 

9.9. Проведение аукциона  

9.9.1. В аукционе участвуют только участники, заявки которых допущены к участию и признанные участниками аукциона. 

Шаг аукциона устанавливается комиссией в размере до 10 % от начальной (максимальной цены) договора и указывается в извещении о проведении аукциона и документации об аукционе. 

Аукцион проводится Обществом в присутствии членов комиссии, участников аукциона или их представителей. Аукционист выбирается из числа членов комиссии путем открытого голосования членов комиссии большинством голосов.
Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись, уведомив председателя комиссии, с указанием этого в протоколе проведения аукциона.
Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее – карточки).
Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота), наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион.
При проведении аукциона участники подают предложения о цене договора путем снижения текущего минимального предложения о цене договора на шаг аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона. 

Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточки в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене.
Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена. Размер шага может быть изменен аукционистом, о чем он сообщает участникам конкурса.

Если желающих купить лот по стартовой цене нет, аукционист снимает  лот  с аукциона. Аукционист имеет право приостановить торги не более чем на 10 минут. За нарушение правил аукционист делает  замечание участнику, которое фиксируется комиссией. При повтором нарушении правил участник удаляется.

Все спорные вопросы между участниками аукциона разрешаются комиссией в пределах ее компетенции.

Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.
9.9.2. Электронный аукцион проводится на электронной площадке в соответствии с  регламентом работы электронной площадки в день, указанный в извещении о проведении аукциона. Время начала проведения аукциона устанавливается оператором электронной площадки. Время приема предложений от начала проведения электронного аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также после поступления последнего предложения о цене договора при проведении электронного аукциона составляет 10 минут, если иной временной интервал не установлен регламентом работы электронной площадки. 

Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора, обновляется автоматически оператором электронной площадки, после снижения начальной (максимальной) цены договора или текущего минимального предложения о цене договора на аукционе. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, электронный аукцион автоматически завершается.

Оператор электронной площадки обязан обеспечивать при проведении электронных аукционов конфиденциальность данных об участниках. Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения аукциона в электронной форме, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ участников аукциона к участию в нем, а также выполнение иных действий, предусмотренных регламентом работы электронной площадки. 

Порядок проведения электронного аукциона, в соответствии с настоящим Положением сохраняется в случае, если иной порядок проведения аукциона не установлен регламентом работы электронной площадки. 

9.9.3. Победителем аукциона признается участник, предложение, о цене договора которого является минимальным. 

В случае если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, аукцион продолжается путем повышения цены договора на шаг аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона. В этом случае победителем аукциона признается участник, предложивший наиболее высокую цену права заключить договор.
При проведении аукциона ведется протокол, который формируется секретарем комиссии/ оператором электронной площадки в соответствии с регламентом работы электронной площадки. Протокол аукциона подписывается членами комиссии и размещается в ЕИС не позднее чем через 3 дня с даты подписания протокола.

9.10. Признание аукциона несостоявшимся

Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях: 

· не подано ни одной заявки на участие в аукционе;

· к участию в аукционе не допущена ни одна заявка;

· ни один из участников не принял участие в аукционе;

· участник, ценовое предложение которого является минимальным, либо участник, заявка которого является единственной допущенной к участию в аукционе,  уклонился от заключения договора. 

Отметка о том, что аукцион не состоялся, обязательно делается в соответствующем протоколе.

В случае если подана одна заявка на участие в аукционе, в отношении такой заявки проводится процедура рассмотрения. Заявка рассматривается в порядке, предусмотренном п. 9.8 настоящего Положения. Если заявка участника соответствует требованиям документации об аукционе, Общество с таким участником вправе заключить договор в порядке, предусмотренном разделом 12 настоящего Положения, либо признать аукцион несостоявшимся.
Если в заявке имеются основания для отказа в допуске, в отношении данной заявки принимается решение об отказе в допуске. Во всех остальных случаях признания аукциона не состоявшимся  Общество вправе повторно объявить о проведении аукциона, в том числе на измененных условиях, либо заключить договор способом у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с разделом 11 настоящего Положения. При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении аукциона. 

Если участник, победивший в аукционе, или участник, заявка которого является единственной допущенной к участию в аукционе, уклонился от заключения договора, Общество обязано удержать у такого участника обеспечение заявки.

10. ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) с помощью запроса предложений может осуществляться, если предметом закупки является поставка товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает суммы 1 500 000 (один миллион пятьсот тысяч) рублей в расчете на один договор.
10.1. Общие сведения о проведении запроса предложений

При проведении запроса предложений информация о потребностях Общества в товарах, работах, услугах доводится до неограниченного круга поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений, а победителем признается лицо, которое по заключению комиссии, предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с установленными критериями и порядком оценки и сопоставления заявок.

Общество вправе пригласить конкретных лиц для участия в запросе предложений, не ограничивая свободы доступа иных лиц к участию в данной процедуре.
При осуществлении закупки путем запроса предложений Общество вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любое время, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. Об изменении или отмене закупки комиссия извещает участников, подавших заявки, путем размещения информации в ЕИС.

Подача заявок на участие в процедуре запроса предложений осуществляется в течение 5 дней со дня размещения в ЕИС извещения о проведении запроса предложений. Начало срока подачи заявок на участие в запросе предложений – следующий день после размещения извещения. Если последний день срока приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.
Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений в ЕИС извещение может быть направлено поставщикам, осуществляющим поставки Обществу товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений.

Общество вправе отказаться от проведения запроса предложений в любое время до заключения договора. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Обществом в ЕИС не позднее дня, следующего за днем принятия решения об отказе от проведения запроса предложений. При этом Общество не возмещает участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. Об изменении или отмене закупки комиссия извещает участников, подавших заявки, путем размещения информации в ЕИС.

10.2. Извещение и документация о проведении запроса предложений

Извещение о проведении запроса предложений является неотъемлемой частью документации о проведении запроса предложений. Сведения, содержащиеся в извещении, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении запроса предложений. Извещение о проведении запроса предложений, документация о закупке составляются в соответствии с п. 3.4, п.3.5 настоящего Положения.

К извещению о проведении запроса предложений должен прилагаться проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке.
Любой участник закупки вправе направить Обществу письменный запрос о разъяснении положений документации о проведении запроса предложений. Не позднее 3-х дней со дня поступления такого запроса Общество направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации участнику закупки. Одновременно такие разъяснения Общество размещает в ЕИС без указания наименования участника закупок.

Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса предложений, размещаются Обществом в ЕИС не позднее 3-х дней со дня принятия решения об их внесении.

Если в извещение, документацию о запросе предложений вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Обществом таким образом, чтобы со дня размещения в ЕИС изменений, внесенных в указанные извещение и документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее 3-х дней.

10.3. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений

Заявка на участие в запросе предложений должна содержать сведения, аналогичные тем, которые указываются в конкурсной заявке (п. 7.5.1 – п. 7.5.3 настоящего Положения).


На этапе рассмотрения заявок Общество может направить запрос дополнительных документов участникам, предоставившим нечитаемые/неполные сведения в составе заявки, в т.ч:

· документы и сведения, необходимые для оценки заявки по критериям, содержащимся в документации о проведении запроса предложений;

· эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого осуществляется закупка;

· иные документы, подтверждающие соответствие участника закупки и (или) товара, работы, услуги требованиям, установленным в документации о проведении запроса предложений.

Все листы заявки на участие в запросе предложений должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений должна включать опись входящих в ее состав документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупок или лицом, им уполномоченным.

Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие запросе предложений документов и сведений.

Любой участник закупок вправе подать только одно предложение, внесение изменений в которое не допускается. Предложение подается участниками, как в письменном виде, так и в виде электронного документа, по электронной почте или иным способом по предложенной Обществом форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений. 

В случае если участник закупок подал более одной заявки на участие, каждая допущенная заявка подлежит рассмотрению, оценке и сопоставлению как самостоятельная заявка и не зависит от результатов рассмотрения других заявок, поданных тем же участником запроса предложений. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия конвертов с заявками комиссией.
Конверт с заявкой на участие в запросе предложений подается участником закупки лично либо направляется посредством почты или курьерской службы. 

Секретарь комиссии, принявший конверт с заявкой, обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия конвертов с заявками. Каждый конверт с заявкой на участие в запросе предложений, поступивший как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется секретарем комиссии. 
По требованию участника закупок, подавшего предложение, ему выдается расписка в получении предложения с указанием даты и времени его получения. Предложения, поданные после дня окончания срока подачи предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений, не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие предложения.

В случае если после дня окончания срока подачи предложений подано только одно предложение, и это предложение соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса предложений, Общество вправе заключить договор с таким участником закупок либо признать проведение запроса предложений несостоявшимся.

В случае если по окончании срока подачи предложений не подано ни одного предложения, Общество вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

10.4. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений

В день окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений комиссия рассматривает поступившие предложения. Порядок вскрытия заявок на участие в запросе предложений соответствует порядку вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (п. 7.9 настоящего Положения).

Комиссия вправе осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками, вправе осуществлять аудио- и видеозапись процедуры вскрытия с уведомлением председателя комиссии и занесением соответствующей отметки в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений.
10.5. Порядок рассмотрения заявок на участие в запросе предложений

Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений соответствует порядку оценки и сопоставления конкурсных заявок (п. 7.10 настоящего Положения).

Срок для рассмотрения поступивших предложений на их соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, оценки и сопоставления предложений не может превышать 5 дней. Комиссия отклоняет предложения, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложенных участником условий исполнения договора.

Заявке на участие, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. Если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия. Порядок оценки заявок на участие в запросе предложений устанавливается в документации о проведении запроса предложений.

Победителем запроса предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям, определенным в соответствии с критериями, указанными в документации на проведении запроса предложений. 

В случае если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупок, или же участник зарекомендовал себя как добросовестный контрагент.

В случае если по результатам рассмотрения предложений комиссией было принято решение об отклонении предложений всех участников закупок, представивших предложения, запрос предложений признается несостоявшимся, Общество вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

Соответствующая информация вносится в протокол рассмотрения заявок. Если документацией предусмотрено два и более лота, запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки, или решение о допуске к участию только одного участника закупки.
Результаты оценки и сопоставления предложений оформляются протоколом.
Протокол подписывается членами комиссии и размещается в ЕИС не позднее чем через 3 дня со дня подписания.  

Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений и окончательным предложением победителя запроса предложений, не ранее чем через 7 дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола, и не позднее чем через 20 дней с даты подписания указанного протокола.

Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (лота), указанную в извещении о проведении запроса предложений. 

При уклонении победителя от заключения договора Общество вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником, предложению которого присвоен второй номер. Причем участник, которому присвоен второй номер, может либо согласиться, либо отказаться от заключения договора без каких-либо последствий для себя. В случае наличия принятых судом судебных актов либо возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих подписанию договора одной из сторон в установленные сроки, эта сторона обязана уведомить другую сторону о наличии данных судебных актов или обстоятельств в течение одного дня.

При этом срок подписания договора приостанавливается на срок исполнения данных судебных актов или срок действия данных обстоятельств, но не более чем на 30 дней.

11. ЗАКУПКА У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА (ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ)

При размещении заказа у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) договор заключается напрямую с поставщиком, без использования конкурентных процедур с учетом требований настоящего Положения. 

11.1. Условия закупки у единственного поставщика

В зависимости от инициативной стороны закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может осуществляться:

· путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю);

· либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений;

· в случае если процедура закупки в соответствии с настоящим положением признана несостоявшейся или договор не заключен с участником закупки.

Общество вправе осуществлять процедуру закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без учета стоимости закупки в следующих случаях: 

1) Если процедура закупки, проведена ранее и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке или не подано ни одной заявки или принято решение об отказе в допуске к участию в закупке всех участников или победитель закупки и участник закупки, сделавший второе по выгодности предложение, признаны уклонившимися от заключения договора.

2) Продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данных товаров (работ, услуг) и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:

· поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

· осуществляется оказание услуг, связанных с эксплуатацией и обслуживанием помещений, занимаемых Обществом, охранных услуг, услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством РФ ценам (тарифам);

· заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.

3) Возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъекта РФ.

4) Приобретаются услуги, связанные с проведением технического обслуживания специальной аппаратуры, аттестации и контроля защищенности объектов автоматизации, обрабатывающих информацию, содержащую сведения, составляющие государственную тайну, выполнение работ по мобилизационной подготовке.

5) Приобретаются услуги по техническому обслуживанию, поддержке и сопровождению: информационных систем, программных средств и программных продуктов, оборудования телефонной связи, аудио/видеоконференцсвязи, средств электронно-вычислительной техники, технических систем обеспечения безопасности объектов Общества (в том числе охранной сигнализации и видеонаблюдения), включая услуги по физическому перемещению указанного оборудования.

6) Приобретаются услуги повышения квалификации и другие образовательные услуги.

7) Осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание и прочие сопутствующие расходы);

8) Приобретаются товары (включая канцелярские), работы, услуги для обеспечения текущих хозяйственных и представительских нужд Общества.

9) Существует срочная потребность в продукции, в том числе вследствие чрезвычайного события (в связи с необходимостью срочного выполнения Обществом своих установленных законодательством обязательств перед третьими лицами), и проведение процедур торгов или использование иного способа закупки является нецелесообразным, при условии, что обстоятельства, обусловившие срочность, нельзя было предвидеть или они не являлись результатом неосмотрительности или промедления со стороны Общества.

10) Существует или возникает срочная потребность в продукции, работах, услугах сторонних организаций вследствие исполнения Государственного контракта (договора) в качестве поставщика товаров, работ, услуг и проведения процедур торгов или иного способа закупки является нецелесообразным.

11) Заключается договор с оператором электронной площадки в целях проведения процедур закупок в электронной форме или в целях участия в процедурах закупок в электронной форме в качестве участника.

12) Заключается (пролонгируется) договор аренды недвижимого имущества.
13) Заключается договор купли-продажи недвижимого имущества.
14) Осуществляется закупка на оказание услуг стационарной и мобильной связи в связи с наличием у Общества номерной емкости конкретного оператора связи.
15) Осуществляется оплата членских взносов и иных обязательных платежей на неконкурентной основе.
16) Общество, ранее закупив продукцию у какого-либо поставщика (подрядчика, исполнителя), определяет, что у того же поставщика (подрядчика, исполнителя) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Общества, ограниченный объем предлагаемых закупок по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность продукции, альтернативной рассматриваемой.

17) Предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по такому договору расторгнут по решению суда. При этом если до расторжения договора поставщиком (подрядчиком, исполнителем) частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, оказанных услуг по ранее заключенному договору. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненных работ, оказанных услуг, в данном случае договор заключается с поставщиком, который был предложен путем анализа рыночных ценовых предложений.

18) Выбор поставщика финансовых услуг только в кредитных организациях, соответствующих требованиям, установленным постановлением Правительства РФ от 08.10.2014 № 1030 «О минимальном размере собственных средств (капитала) кредитных организаций, которые вправе открывать счета и покрытые (депонированные) аккредитивы, заключать договоры банковского вклада (депозита) и договоры банковского счета с хозяйственными обществами, имеющими стратегическое значение для оборонно-промышленного комплекса и безопасности Российской Федерации, а также обществами, находящимися под их прямым или косвенным контролем», и  в случае:

· заключения договоров (соглашений) об организации расчетно-кассового обслуживания, в том числе:

· об открытии и ведении банковского счета;

· об организации дистанционного банковского обслуживания, в том числе без открытия банковского счета;

· об организации зарплатных проектов;

· о выпуске и обслуживании корпоративных пластиковых карт;

· об организации различных режимов перечисления денежных средств между счетами Общества;

· прочих договоров об организации расчетно-кассового обслуживания.

· заключения договоров (соглашений) об оказании финансовых услуг, в том числе:

· о привлечении краткосрочного/долгосрочного финансирования;

· о размещении денежных средств в депозиты;

· об осуществлении сделок с использованием производных финансовых инструментов (соглашений о срочных сделках на финансовых рынках);

· по использованию производных финансовых инструментов;

· по представлению банковских гарантий;

· по страхованию ответственности членов органов управления Общества;

· по страхованию оборудования, автотранспорта, недвижимости и другого имущества Общества;

· об оказании профессиональными участниками рынка ценных бумаг финансовых услуг.

11.2. Критерии выбора единственного поставщика

Критерии выбора, позволяющие воспользоваться возможностью получения продукции только от одного поставщика, в случае отсутствия ее равноценной замены:

· товары, работы, услуги производятся по уникальной технологии либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами;

· поставщик является субъектом естественной монополии, зарегистрированным в антимонопольных органах в установленном порядке;

11.3. Порядок закупки у единственного поставщика

Для закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) заинтересованное в проведении закупок структурное подразделение Общества направляет генеральному директору: 

· служебную записку о соответствии предложенного поставщика (подрядчика, исполнителя) требованиям, изложенным в п. 11.1 настоящего Положения; 

· сравнительную таблицу предложений различных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на товары, работы, услуги, свидетельствующую о выгодности предложения лица, кандидатура которого предложена для выбора в качестве поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, когда это выполнимо; 

· информацию о существенных условиях договора, в том числе о цене закупаемых товаров, работ, услуг с иными материалами, необходимыми для заключения договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

В случае если заключение договора у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) требует предварительного одобрения органами управления Общества, заключение договора осуществляется только после одобрения соответствующей сделки Советом директоров/Общим собранием акционеров.

В целях закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) необходимо:

· разместить в ЕИС извещение о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), документацию о закупке, проект договора.

· заключить договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

При осуществлении прямой закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) по любому из оснований, предусмотренных п. 11.1 настоящего Положения, независимо от суммы совершаемой закупки, факт осуществления такой закупки Общество включает в ежемесячный отчет, в отчет Росстат и размещает информацию в ЕИС (в соответствии с требованиями ФЗ-223, ст. 3, ст. 4).

Порядок публикации документации о закупке в ЕИС содержится в Положении о размещении на официальном сайте информации о закупке, утвержденном постановлением Правительства РФ от 10.09.2012 № 908 «Об утверждении положения о размещении в единой информационной системе информации о закупке».
11.4. Извещение и документация о закупке у единственного поставщика 

Извещение о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) и документация о закупке носят уведомительный характер и не предполагают при их размещении в ЕИС подачу со стороны участников закупки каких-либо заявок, документов и сведений.

К извещению и документации о закупке должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам закупки, являющийся неотъемлемой частью извещения и документации о закупке, на основе которого заключается договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), без указания/с указанием (по усмотрению Общества) контрагента по договору и сведений о нем.

12. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРОВ

Порядок заключения и исполнения договоров регулируется ГК РФ, иными нормативными правовыми актами РФ, локальными актами Общества с учетом нижеследующего.

Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящим Положением заключается договор (участник закупки, обязанный заключить договор), по результатам проведения закупки должен быть заключен Обществом в срок не ранее 10 дней и не позднее чем через 20 дней со дня размещения протокола о результатах закупки в ЕИС.

Договор заключается после предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, обеспечения исполнения такого договора (если требование о предоставлении обеспечения исполнения договора было предусмотрено Обществом в документации о закупке).

В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Обществу в срок подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. 

В случае уклонения участника закупки, обязанного заключить договор, от заключения договора, внесенное обеспечение заявки такому участнику не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Обществом в документации о закупке).

В случае если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Общество вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер.

При заключении и исполнении договора не допускается изменение его условий от указанных в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, предусмотренных настоящим разделом Положения.

При заключении договора между Обществом и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора.

После определения участника, с которым в соответствии с настоящим Положением должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, Общество вправе отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления относительно него следующих фактов:

· проведения ликвидации участника закупки – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;

· приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном КоАП;

· предоставления участником закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;

· нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда;

· наличия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством РФ, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах) за прошедший календарный год.

Общество по согласованию с исполнителем договора вправе изменить или расторгнуть договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых они исходили при заключении договора, в порядке, предусмотренном ГК РФ.

Общество по согласованию с участником закупки в ходе исполнения договора вправе изменить предусмотренный договором объем закупаемой продукции не более чем на 20 % от количества всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор в объеме, указанном в документации о закупке, а также при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных договором, но связанных с такими работами, услугами, предусмотренными договором.

При увеличении объема закупаемой продукции Общество по согласованию с участником закупки вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции Общество вправе изменить цену договора указанным образом:

· сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Обществом своих обязательств по договору;

· изменить цену договора:

· путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

· в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития РФ;

· в случае изменения в соответствии с законодательством РФ регулируемых государством цен (тарифов).

В случае если при заключении и исполнении договора изменяются объем поставляемых товаров, предусмотренных работ, услуг, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

При исполнении договора по согласованию Общества с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре.

При исполнении договора не допускается перемена поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением случаев, если новый поставщик (подрядчик, исполнитель) является правопреемником поставщика (подрядчика, исполнителя) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством РФ.

Споры, возникающие по вопросам заключения, исполнения и прекращения (расторжения) договора, разрешаются заинтересованными лицами в суде по месту нахождения Общества.

_________________________________

Приложение № 1

КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ

1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок в тех случаях, когда документацией о закупке предусмотрены несколько критериев для определения победителя.

2. Для применения настоящего порядка Общество обязано включить в документацию о закупке конкретные критерии, в том числе из числа нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию, установить значимость критериев, порядок оценки заявок по каждому критерию.

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна 100%.

4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения победителя (победителей) процедуры осуществляется закупочной комиссией с привлечением при необходимости экспертов в соответствующей области предмета закупки.

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии:

	Номер критерия
	Критерии оценки заявок

	1. 
	Цена договора

	2. 
	Квалификация участника (опыт, образование квалификация персонала, деловая репутация)

	3. 
	Качество товара (соответствие, наличие сертификатов, ГОСТ, ТУ и др. характеристики, заявленные в техническом задании)

	4. 
	Наличие производственных мощностей

	5. 
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)

	6. 
	Срок гарантии на товар (результат работ, результат услуг)


6. Общество вправе использовать и другие критерии, не названные в настоящем порядке. При этом в документации о закупке должна быть указана информация, предусмотренная п. 2 настоящего Приложения. 

7. Если иное не предусмотрено документацией о закупке, оценка заявок осуществляется в следующем порядке:

7.1. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

7.2. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку, получаемую по результатам оценки заявок по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

7.3. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

7.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:

	Rai=
	Amax-Ai
	x100,

	
	Amax
	


где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax -  начальная цена договора;

Ai -  цена договора, предложенная  i-м участником.

7.5. Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

7.6. Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

7.7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле:

	Rвi=
	Вmax-Вi
	x100,

	
	Вmax-Вmin
	


где: 

Rвi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Вmax - максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный Обществом в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вmin - минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный Обществом в документации, в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора;

Вi - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, оказания услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов) с даты заключения договора.

7.8. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, результат услуг)», определяется по формуле:

	Rсi=
	Сi-Cmin
	x100,

	
	Cmin
	


где: 

Rсi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin - минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный Обществом в документации о закупке;

Ci - предложение i-го участника по сроку гарантии качества товара, работ, услуг.

В целях оценки и сопоставления предложений в заявках со сроком предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, превышающим более чем на половину минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в закупочной документации, таким заявкам присваивается рейтинг по указанному критерию, равный 50.

При этом договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке. Исполнение гарантийного обязательства осуществляется участником, с которым заключается договор, без взимания дополнительной платы, кроме цены договора.

8. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

9. Закупочная комиссия вправе не определять победителя, в случае, если по результатам оценки заявок ни одна из заявок не получит в сумме более 25 баллов.

Приложение № 2

Согласие на обработку персональных данных

	

	Я,
	

	
	(Фамилия, Имя, Отчество Субъекта)

	

	документ, удостоверяющий личность
	
	
	

	
	
	(вид документа)
	
	(серия, №)

	

	выдан
	

	
	(кем и когда)

	

	зарегистрированный (ая) по адресу:
	

	

	даю свое согласие
	

	
	(указать организацию)

	

	зарегистрированному по адресу:
	

	

	на обработку своих персональных данных, на следующих условиях:
	

	

	

	1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях:

	

	

	2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 

· фамилия, имя, отчество;

· дата рождения;

· паспортные данные;

· контактный телефон (домашний, сотовый, рабочий);

· фактический адрес проживания;

· адрес размещения офиса;

· прочие.

3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (ФЗ-152), а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.

4. Настоящее согласие действует бессрочно.

5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением Субъекта персональных данных.

6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.4 ст.14 ФЗ-152).

	

	
	
	
	
	

	(Дата)
	
	(Подпись)
	
	(И.О. Фамилия)

	

	Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
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